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Инструкция по заполнению
Электронный кафедральный журнал (ЭКЖ) предназначен для фиксации учета посещаемости и успеваемости обучающегося, с возможностью автоматического расчета рейтинга обучающегося в группе, автоматической генерации зачётной и экзаменационной ведомостей согласно действующего положения о балльно-рейтинговой системе оценки качества освоения обучающимися основных образовательных программ.
Адрес ЭКЖ: journal.kurskmed.com
Информационная система доступна через сеть Интернет, с любого устройства имеющего выход в сеть.
Доступ к информационной системе осуществляется по логину и паролю корпоративной электронной почты КГМУ.

Логин и пароль корпоративной почты выдается только штатным преподавателям КГМУ лично.
Вводить логин и пароль корпоративной почты необходимо по формату: 

Ваша почта:

ivanovii@kursksmu.net
Ваш пароль:

пароль
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Рисунок 1 Пример ввода логина и пароля пользователя
Заполнять ЭКЖ может каждый преподаватель лично, или ответственный за заполнение ЭКЖ на кафедре. Решение о том, кто и как заполняет ЭКЖ, принимается заведующим кафедрой самостоятельно.

С целью предотвращения проблемных ситуаций ведется фиксация всех действий любого пользователя (система логов).

В ЭКЖ все пользователи организованы по группам. Основные группы:

· Преподаватель (ввод информации о занятиях, оценках и отработках, автоматический расчет рейтинга и генерация ведомостей)
· Заведующий кафедрой (помимо функций преподавателя, управление справочником преподавателей кафедры, отчеты системы логов по сотрудникам, отчеты по фактической нагрузке сотрудников)
При заполнении ЭКЖ, по распоряжению ректора КГМУ, действует ограничение на срок внесения информации по проведенным занятиям длительностью 3 суток от даты проведения занятия. Ограничение распространяется на преподавателей. Заведующий кафедрой ограничений на срок введения информации не имеет. Ограничения на ввод или изменения оценок обучающихся нет.
В случае если пользователь опоздал с внесением информации о занятии в трехдневный срок, он может воспользоваться официальным механизмом обхода ограничения. Для этого необходимо создать занятие с датой на сегодня, сохранить информацию, а затем, при редактировании информации о сохраненном занятии изменить дату занятия, на необходимую. Следует отметить, что все манипуляции с датами сохраненных занятий автоматически фиксируются, и по запросу предоставляются в виде отчетов вышестоящему руководству.     
Меню ЭКЖ представлено 3 пунктами:

· Занятия и оценки

· Отработки

· Зав кафедрой (доступно только заведующему кафедрой)

Основная работа с ЭКЖ происходит в пункте занятия и оценки.

Группы каждой специальности направления подготовки сгруппированы по учебным планам ФГОС ВО.
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Рисунок 2 Пример организации предметов и групп на кафедре
Поддержку актуального состояния списка дисциплин кафедр обеспечивает учебно-методическое управление. В случае отсутствия или несоответствия дисциплины учебному плану, необходимо связаться с разработчиком ЭКЖ и сотрудниками учебно-методического управления для актуализации данных по кафедре. 
Пример работы с группой представлен на следующей странице. 

 
Пример ЭКЖ для группы 
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Новые функции 

Ретроспектива

В новой версии кафедрального журнала появилась функция «Ретроспектива».

Эта функция в рамках направления подготовки позволяет получать доступ к журналам любых групп прошлых лет, которые обучались на кафедре с возможностью создавать, изменять и удалять занятия, создавать, изменять и удалять оценки у обучающихся. 
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Отработки

Функция «Отработки» в новой версии кафедрального журнала по внешнему виду напоминает функцию «Отработки» предыдущей версии кафедрального журнала, однако механизм работы изменен, и связан с функцией «Ретроспектива».

[image: image7.emf]
При нажатии на оценку или отработку в функции «Отработки» происходит переход в журнал группы по этому предмету, с выделением фиолетовым блоком оценки которую выбрали в функции «Отработки».


[image: image8.emf]Пользователь имеет возможность, изменить удалить или поставить оценку в журнале группы.
Приложение 1

Список типов оценок
	оценки
	Применение оценок
	Характеристика

	2 (отр)
	Текущее или итоговое занятие, графа «Эк» (экзамен)
	Автоматически создает запись об открытой отработке данного занятия, если Вы поставили данную оценку в графе «Эк» (экзамен), то при пересдаче обучающимся экзамена на положительную оценку, ее следует ввести в открытую отработку и отработку закрыть

	3
	Текущее или итоговое занятие, графа «Эк» (экзамен)
	 

	4
	Текущее или итоговое занятие, графа «Эк» (экзамен)
	 

	5
	Текущее или итоговое занятие, графа «Эк» (экзамен)
	 

	+
	Текущее занятие
	Применяется, когда обучающийся был на занятии, но оценку не получил

	2(без отр)
	Текущее занятие
	Двойка на текущем занятии, которая не отрабатывается

	нб(отр)
	Текущее или итоговое занятие
	Автоматически создает запись об открытой отработке данного занятия

	зачтено
	Графа "З" (зачет)
	 

	не зачтено
	Графа "З" (зачет)
	 

	исправлено
	Только при закрытии отработок
	Применяется только для закрытия ошибочно поставленной отработки. В случае, если отработка была поставлена ошибочно (справка по болезни, справка из деканата о пропуске без отработки или с отработкой на итоговом занятии, иной документ по перечню), отработку следует закрыть со значением исправлено, что позволит исключить данную закрытую отработку при расчете рейтинга студента.

	перезачет
	На любом занятии
	

	1 (1 балл)
	Текущее занятие
	Использовать данную оценку на итоговом занятии не имеет смысла, так как согласно положению о балльно-рейтинговой системе оценки качества освоения обучающимися основных образовательных программ пропуск и неудовлетворительная оценка на итоговом занятии отрабатывается в обязательном порядке на положительную оценку, и данная оценка будет замещена положительной оценкой за отработку занятия

	нб (без отр)
	Текущее занятие
	Применяется в следующих случаях: при пропуске по уважительной причине, когда пропущенное занятие не отрабатывается; если пропущенное зянятие отрабатывается на итоговом занятии; если пропущенное занятие не является текущей задолженностью


Приложение 2

Список типов колонок

	Тип колонки (графы)
	Характеристика
	Объемы нагрузки, часов

	Семинар
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Практическое занятие
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Клиническое практическое занятие
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Лабораторное занятие
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Итог
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Зачет
	Применяется для фиксации результатов промежуточной аттестации
	по факту

	Экзамен
	Применяется для фиксации результатов промежуточной аттестации
	по факту

	Курсовая работа
	Применяется только для расчета текущего рейтинга
	по факту

	Курсовой проект
	Применяется только для расчета текущего рейтинга
	по факту

	Практические навыки
	Применяется на аудиторных занятиях
	по факту

	Истории болезни
	Применяется только для расчета текущего рейтинга
	

	Пропуски лекций (для рейтинга)
	Применяется только для расчета текущего рейтинга
	

	Промежуточная аттестация
	Применяется только для расчета итогового рейтинга
	

	Олимпиада
	Применяется только для расчета итогового рейтинга
	

	Творческий рейтинг
	Применяется только для расчета итогового рейтинга
	


Выделенные пункты таблицы это новые графы журнала группы, добавленные согласно положению от 20 марта 2017 года.

Приложение 3
Рекомендации применения типов оценок на занятиях

На текущих и итоговых занятиях пользователь самостоятельно выбирает  тип оценки для каждого обучающегося.

Рассмотрим типовые случаи.

Случай если обучающийся не явился  на текущее занятие, то существует два варианта развития событий:

· Вы ставите оценку «нб (отр)», что автоматически создает открытую отработку в ЭКЖ. Если в дальнейшем выясняется, что пропуск занятия был по уважительной причине или у обучающегося разрешение деканата о ликвидации задолженности данного занятия на итоговом занятии или иной документ, то Вы закрываете отработку за этот пропуск со значением «исправлено».

· Вы ставите оценку «нб (без отр)», предполагая, что обучающийся пропускает занятие по уважительной причине. Если в дальнейшем выясняется, что это был пропуск без уважительной причины, то следует изменить данную оценку на оценку «нб (отр)». 
Случай, если преподаватель случайно поставил оценку не тому обучающемуся, то рассмотрим варианты с оценками, которые генерируют и не генерируют запись об открытой отработке:

· Если оценка (3, 4, 5, +, 2(без отр), 1 (1балл), нб(без отр)) автоматически не генерирует  запись об отработке, то ее можно изменить на любую другую.
· Если оценка (2(отр), нб(отр)) автоматически генерирует запись об отработке, то рекомендуется удалить данное занятие (удаление занятия приведет также к удалению оценок и отработок на данном занятии), и ввести оценки обучающимся снова.
Приложение 4
Применение ЭКЖ для расчета рейтинга

Итоговый рейтинг обучающегося включает текущую и промежуточную аттестацию, олимпиаду и творческий рейтинг.
Текущая аттестация может быть автоматически получена в любой момент времени при наличии оценок за занятия, истории болезней, курсовых работ/проектов и заполненной графы «Р-Л» (пропуск лекций).
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Рисунок 3 Кнопки расчета рейтинга студентов в группе

За каждую пропущенную лекцию без уважительной причины согласно Положению о балльно-рейтинговой системе оценки качества освоения обучающимися основных образовательных программ, у обучающегося из общей суммы баллов, полученных в ходе текущей аттестации, вычитается 1 балл. Соответственно в ячейку графы «Р-Л» (пропуск лекций) для обучающегося ставится столько баллов, сколько лекций он пропустил, эти баллы будут вычтены  из баллов текущей аттестации. Если обучающийся лекции не пропускал, для него информация в графе не заполняется.

[image: image10.emf]Рисунок 4 Пример расчета текущего рейтинга  учащихся

Расчет промежуточной аттестации обучающихся состоит из нескольких этапов.

1. Обучающийся приходит на зачет/экзамен, получает билет с вопросами, другие оценивающие средства, на которые отвечает.

2. Экзаменатор ставит оценку за каждый вопрос экзаменационного (зачётного) билета.  
3. В ЭКЖ в журнале группы создается графа «ПА» (промежуточная аттестация) в которую заносятся баллы рейтинга, полученные обучающимися в ходе зачета/экзамена.

4. Итоговое значение баллов рейтинга промежуточной аттестации это значение среднего балла оценок по отдельным вопросам экзаменационного (зачётного) билета умноженное на 10 и округленное до целого числа.

Необходимо обратить внимание, что если баллы, полученные обучающимся на промежуточной аттестации, в форме зачета/экзамена, составляют менее 27 баллов,  в ведомость будет проставлена неудовлетворительная оценка или не зачтено, а итоговый рейтинг рассчитан не будет. 
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Рисунок 5 Пример графы «ПА» (промежуточная аттестация)

[image: image12.emf]Рисунок 6 Пример расчета текущей и промежуточной аттестации
Для расчета итогового рейтинга обучающихся и автоматической генерации ведомостей необходимо заполнить графы «О» (олимпиада) и «ТР» (творческий рейтинг). 
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Рисунок 7 пример заполненных граф "О" (олимпиада) и "ТР" (творческий рейтинг)
После заполнения граф «Олимпиада» и «Творческий рейтинг» можно рассчитать Итоговый рейтинг обучающихся.


[image: image14.emf]
Рисунок 8 Пример расчета итогового рейтинга

После заполнения всех необходимых граф, расчета итогового рейтинга и генерации зачетной/экзаменационной ведомости следует создать последнюю графу в журнале группы типа «З» (зачет) или «Эк» (экзамен) соответственно, куда необходимо выставить оценки рассчитанные в ведомости.

Приложение 5
Автоматическое генерирование ведомостей

При заполненных графах «Р-Л», «ПА», «О», «ТР» возможна автоматическая генерация зачетной/экзаменационной ведомости с автоматическим расчетом итогового рейтинга и автоматической постановкой итоговой оценки на основе значений итогового рейтинга.
В случае, если во время итоговой аттестации обучающийся получил менее 27 баллов (неудовлетворительная оценка или не зачтено), в ведомости итоговый рейтинг рассчитан не будет, но оценка не зачтено/неудовлетворительно будет поставлена.
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Рисунок 9 Пример формирования зачетной ведомости
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Рисунок 10 Пример формирования экзаменационной ведомости

Полезная информация

· Положение о балльно-рейтинговой системе оценки качества освоения обучающимися основных образовательных программ (https://rd.kurskmed.com/auth/documents/download/499)

· Положение о порядке ликвидации студентами задолженности по занятиям дисциплин учебного плана (https://rd.kurskmed.com/auth/documents/download/498)

· Центр информатизации:
телефон: 58-89-29 (в рабочее время)
разработчик – Телегин Антон Александрович
телефон: 8-910-215-73-72 (в рабочее время)
email: TeleginAA@kursksmu.net
· Учебно-методическое управление:
телефон: 58-81-34 (в рабочее время)
начальник УМУ – Овод Алла Ивановна
заместитель начальника УМУ – Толкачева Ирина Викторовна
Список используемых сокращений
ЭКЖ – электронный кафедральный журнал

УМУ – учебно-методическое управление

Графа «C» – семинар
Графа «П» – практическое занятие
Графа «КлП» – клиническое практическое занятие
Графа «Лаб» – лабораторная работа
Графа «Т» – тест
Графа «И» – итог
Графа «К» – консультация
Графа «З» – зачет
Графа «Эк» – экзамен
Графа «КуР» – курсовая работа
Графа «КуП» – курсовой проект
Графа «КоР» – контрольная работа
Графа «ПУВ» – практические умения и навыки
Графа «СР» – самостоятельная работа
Графа «ИБ» – истории болезней
Графа «Р-Л» – пропуск лекций
Графа «ПА» – промежуточная аттестация
Графа «О» – олимпиада
Графа «ТР» – творческий рейтинг
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